
PORTAL ADMINISTRATIVO 
 
 

1. Para entrar al Portal Administrativo presiona el botón Portal 
Administrativo 

  



2. Llena los campos escribiendo tu Email y Password 
(contraseña) y presiona el botón Aceptar 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. Aparecerá la ventana del Portal Administrativo, para crear una 
UBICACIÓN presiona el botón de AGREGAR NUEVA 
UBICACIÓN  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4. Llena los campos a continuación con los datos de la Ubicación 
que vas a crear y presiona el botón Agregar.  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



CREAR UN USUARIO NUEVO 
 

1. Da click en la palabra Usuarios 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



2. Presiona el botón AGREGAR NUEVO USUARIO 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. Llena los campos con los datos del Usuario que estás creando 
y presiona el botón Agregar 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



4. El Portal Administrativo te dará una contraseña TEMPORAL 
que deberás cambiar en tu plataforma Nexus, para esto, ve a 
tu plataforma Nexus y presiona F5 en tu teclado para que 
aparezca la leyenda de CAMBIA TU CONTRASEÑA y da CLICK  

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



5. Da CLICK en el nombre del usuario que estás creando, escribe 
la CONTRASEÑA TEMPORAL y a continuación escribe la 
contraseña que deseas quede establecida junto con su 
confirmación y presiona el botón GENERAR CONTRASEÑA 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


